ПЕРЕЧЕНЬ
документов, предоставляемых слушателям

Модуль «Работа с персональными данными»

Локальные нормативные акты

1. Положение об организации работы с персональными данными (разработано в соответствии с требованиями, вступившими в силу с 1 сентября 2022 г.).
2. Рабочая инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных.
3. Перечень должностей работников, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным.
4. Перечень мест хранения материальных носителей персональных данных.
5. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей.
6. Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, политике оператора в отношении обработки персональных данных.
7. Источники угроз персональных данных.
8. Положение о личном деле работника.
9. Положение о личном деле обучающегося (отдельные документы для всех типов учреждений).

Внутренние документы

10. Распорядительный акт учреждения о назначении ответственного за организацию обработки персональных данных.
11. Распорядительный акт учреждения об утверждении перечня информационных систем, в которых осуществляется обработка персональных данных.
12. Форма согласия на обработку персональных данных работника учреждения.
13. Форма согласия на обработку персональных данных обучающегося.
14. Форма согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных (работником) для распространения.
15. Форма согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных (родителем (законным представителем) несовершеннолетнего обучающегося) для распространения.
16. Форма разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные.
17. Журнал учета запросов (обращений) субъектов персональных данных или их представителей.
18. Акт классификации информационной системы персональных данных.
19. Акт уничтожения носителей персональных данных.
20. Фрагмент раздела договора с третьим лицом (подрядчиком, медицинской организацией, методической службой и др.) по вопросам порядка обработки персональных данных и сохранения режима конфиденциальности персональных данных.

Иные документы

21. Карта локальных нормативных актов и внутренних документов по вопросам персональных данных.
22. Презентация для доведения до работников информации о предстоящих изменениях.
23. Видеоурок для представления педагогическим работникам основ работы с персональными данными.

Модуль «Обеспечение защиты информации ограниченного распространения»

24. Перечень служебной информации ограниченного распространения.
25. Порядок организации защиты служебной информации ограниченного распространения.
26. Порядок передачи служебной информации ограниченного распространения другим организациям.
27. Порядок снятия пометки «Для служебного пользования» с носителей информации ограниченного распространения.
28. Категории должностных лиц образовательного учреждения, уполномоченных относить служебную информацию к разряду ограниченного распространения.
29. Перечень должностей работников учреждения, которым предоставляется доступ к служебной информации.
30. Обязательство (расписка) работника о нераспространении служебной информации.
31. Презентации по теме семинара.
32. Нормативные правовые акты и инструктивные письма федеральных органов исполнительной власти.
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