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Приложение № 1

ПЕРЕЧЕНЬ
документов и материалов, предоставляемых слушателям

Антитеррористическая защищенность учреждений культуры

1. Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в учреждении культуры.
2. План взаимодействия учреждения с территориальными органами безопасности.
3. Приказ о назначении лиц, ответственных за хранение паспорта безопасности объекта и иных документов объекта, а также лиц, имеющих право доступа к служебной информации ограниченного распространения, содержащейся в паспорте безопасности объекта и иных документах объекта.
4. Презентация по модулю.

Комплексная безопасность учреждений культуры

5. Инструкции по безопасному поведению в различных ситуациях.
6. Лист (журнал) инструктажа о порядке действий при обнаружении на объектах (территориях) посторонних лиц и подозрительных объектов, а также при угрозе совершения террористического акта.
7. Презентация по модулю.

Подготовка и информирование работников по вопросам безопасности

8. Функциональные обязанности ответственного за проведение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности учреждения и организацию взаимодействия с различными территориальными органами безопасности.
9. Перечень инструктажей, которые должны быть проведены с работниками учреждения.
10. Пошаговая инструкция работникам учреждения при возникновении чрезвычайной ситуации, а также при проведении учений (объектовых тренировок).
11. Презентация по модулю.

Модуль «Обеспечение защиты информации ограниченного распространения»

12. Перечень служебной информации ограниченного распространения.
13. Порядок организации защиты служебной информации ограниченного распространения.
14. Порядок передачи служебной информации ограниченного распространения другим организациям.
15. Порядок снятия пометки «Для служебного пользования» с носителей информации ограниченного распространения.
16. Категории должностных лиц спортивной школы, уполномоченных относить служебную информацию к разряду ограниченного распространения.
17. Перечень должностей работников учреждения, которым предоставляется доступ к служебной информации.
18. Обязательство (расписка) работника о нераспространении служебной информации.
19. Презентация по модулю.



ПЛАН
очного обучения

	Дата проведения:
10 сентября 2024 г. (ВТ)

Время проведения:
9:00-16:00 по московскому времени
	Место проведения:
Сервис для проведения вебинаров Контур Толк

	9:00-9:05
	Организационные вопросы

	9:05-10:35
	Антитеррористическая защищенность учреждений культуры
Категорирование объектов (территорий) в сфере культуры. Меры по обеспечению антитеррористической защищенности (далее АТЗ) в зависимости от категории. Обязательность применения мер. Обзор наиболее часто встречающихся нарушений в части невыполнения мер по АТЗ. Судебная практика о привлечении к ответственности за неисполнение различных мер безопасности.
Случаи изменения категории опасности объекта. Актуализация паспорта безопасности объекта (территории).
Физическая защита объекта. Внутриобъектовый и пропускной режим. Положение о внутриобъектовом и пропускном режиме. Структура и содержание документа. Право учреждения на ограничение доступа: отдельным категориям посетителей, в различные помещения. Противоречие прав посетителей требованиям локальных нормативных актов по антитеррористической защищенности. Вопрос о досмотре личных вещей. Взаимодействие с охранной организацией. Защита здания (территории) без привлечения охранной организации, допустимые полномочия работников учреждения в различных ситуациях. Защита имущества учреждения. Ограничение въезда на территорию работникам, потребителям (посетителям). Допустимые границы использования системы видеонаблюдения.
Электронные и бумажные пропуска. Уровни доступа в здание учреждения. Режим пользования помещениями учреждения. Выдача и сдача ключей.
Проф. Афанасьев Константин Владимирович

	10:35-10:50
	Перерыв

	10:50-12:20
	Комплексная безопасность учреждений культуры
Понятие «комплексная безопасность». Безопасность территории. Безопасность зданий и помещений. Противопожарная безопасность. Информационная безопасность. Меры, принимаемые учреждением по обеспечению различных видов безопасности.
Безопасность жизни и здоровья потребителей услуг (зрителей, посетителей, читателей, занимающихся, обучающихся). Обеспечение необходимого контроля за пребыванием потребителей услуг: на территории учреждения; во время проводимых мероприятий; во время передвижений на транспорте и др. ситуациях.
Меры безопасности при проведении мероприятий с массовым пребыванием людей. Инструкции по безопасному поведению.
Проф. Зайченко Олег Михайлович

	12:20-12:35
	Перерыв

	12:35-14:05
	Подготовка и информирование работников и посетителей по вопросам безопасности
Ответственный за проведение мероприятий по обеспечению антитеррористичес-кой защищенности: его функциональные обязанности и полномочия, вопрос о доплате за выполнение работы.
Проведение различных обучений и инструктажей при приеме работников на работу. Список обязательных инструктажей и обучений.
Запреты и ограничения, накладываемые на работников в целях соблюдения мер безопасности.
Проведение инструктажей и учений (объектовых тренировок) с работниками. Типичные ошибки работников учреждений культуры (на основе практического опыта).
Прием посетителей директором учреждения. Вопрос о законности требований отключения мобильного телефона, запрета видеосъемки и др.
Проф. Афанасьев Константин Владимирович

	14:05-14:20
	Перерыв

	14:20-15:50
	Обеспечение защиты информации ограниченного распространения
Понятие служебной информации ограниченного распространения. Перечень нормативных актов, относящих сведения к категории ограниченного распространения. Информация, ограничения на распространение которой диктуются служебной необходимостью. Виды (перечень) информации ограниченного распространения в государственных и муниципальных учреждениях.
Обеспечение защиты служебной информации ограниченного распространения, содержащейся в паспорте безопасности и иных документах объектов (территорий), в том числе служебной информации ограниченного распространения о принимаемых мерах по антитеррористической защищенности объектов (территорий).
Категории должностных лиц учреждения, уполномоченных относить служебную информацию к разряду ограниченного распространения.
Порядок организации защиты служебной информации ограниченного распространения. Проставление на документах ограничительной пометки «Для служебного пользования» (ДСП). Учет документов с пометкой «ДСП». Порядок снятия пометки «ДСП». Передача документов с пометкой «ДСП».
Ответственность за разглашение информации с ограниченным доступом.
Проф. Зайченко Олег Михайлович

	15:50-16:00
	Ответы на вопросы, консультации



