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Приложение № 1

ПЛАН СЕМИНАРА

	Дата проведения:
27 февраля 2025 г. (ЧТ)

Время проведения:
9:00-16:00 по московскому времени
	Место проведения:
Сервис для проведения вебинаров Контур Толк

	9:00-9:05
	Организационные вопросы

	9:05-10:35
	Подготовка отчета о самообследовании и иных отчетов ДШИ
Подготовка аналитической части отчета о самообследовании в соответствии с требованиями, установленными приказом Минобрнауки России от 14.06.2013 № 462. Образцы отчетов.
Отчет о результатах анализа показателей деятельности ДШИ.
Организация проведения самообследования: распределение обязанностей, этапы.
Порядок размещения отчета в сети «Интернет». Направление отчета учредителю.
Подготовка иных отчетов (о выполнении программы развития и др.) Структура, содержание и требования к оформлению отчетов.
Приказ «Об организации планирования работы и предоставления отчетов преподавателями и концертмейстерами».
Проф. Зайченко Олег Михайлович

	10:35-10:50
	Перерыв

	10:50-12:20
	Правила приема на обучение
Сложности применения федерального Порядка приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств. Сроки издания приказов о приеме на обучение. Две ситуации приема на обучение по ДПП в течение учебного года.
Отражение в локальном нормативном акте всех ситуаций приема на обучение.
Регламентация сроков и процедуры подачи документов, индивидуального отбора, зачисления. Формирование личного дела обучающегося. Возраст обучающихся.
Проведение индивидуального отбора. Указание четких критериев отбора требований, предъявляемых к уровню творческих способностей
и физическим данным поступающих, и система оценок, применяемая при проведении отбора. Формирование списка-рейтинга. Видеозаписи индивидуального отбора. Реальная процедура индивидуального отбора. Вопрос о проведении отбора по нескольким специальностям одновременно. Опубликование результатов индивидуального отбора. Избежаний спорных ситуаций. Апелляции. Судебная практика. Аннулирование приема.
Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам. Самостоятельность учреждения в установлении требований к приему. Порядок приема на платное обучение.
Проф. Афанасьев Константин Владимирович

	12:20-12:35
	Перерыв

	12:35-14:05
	Локальные нормативные акты, регламентирующие образовательную деятельность и образовательные отношения
Признаки ЛНА. Юридическая техника разработки ЛНА. Требования к процедуре принятия ЛНА. Порядок учета мнения коллегиальных органов ДШИ (представительного органа работников, совета родителей и др.). Оптимизация процедур по принятию ЛНА.
Карта ЛНА. Необходимость периодического обновления ЛНА.
Детальный обзор представленных ЛНА. Сложные вопросы регулирования образовательных отношений. Судебная практика применения ЛНА.
Проф. Зайченко Олег Михайлович

	14:05-14:20
	Перерыв

	14:20-15:50
	Регулирование труда (рабочее время) концертмейстера
Понятие «норма часов педагогической работы» у концертмейстера. Составные части рабочего времени. Вопрос о «тарифицируемости» концертмейстера и применении к нему понятий «учебная нагрузка» и «другая педагогическая работа». Принципиальные отличия в регулировании рабочего времени преподавателя и концертмейстера.
Требования законодательства (приказ Минобрнауки России № 1601) и реальная практика в оплате труда и регулировании рабочего времени концертмейстера. Распределение объема работы по дням недели.
Максимальное количество ставок (верхний предел) у концертмейстера. Неправомерность ограничения в «36 часов».
Нормы труда концертмейстера в соответствии со статьей 159 ТК РФ. Вопрос об академических и астрономических часах.
Письма Минобрнауки России по данному вопросу, а также ответы Минобрнауки России на запросы ООО «Гуманитарные проекты – XXI век».
Распределение объема работы при дополнительном наборе обучающихся и их отсеве. Основания уменьшения объема работы по инициативе ДШИ.
Регламентация педагогической работы, не связанной с проведением занятий. Обязанность ДШИ в предоставлении обеденного перерыва концертмейстеру.
Ведение табеля учета рабочего времени в отношении концертмейстера. Рабочие и выходные дни. «Методические дни». Необходимость фиксирования фактического объема работы в трудовом договоре концертмейстера.
Срочный трудовой договор с концертмейстером.
Проф. Афанасьев Константин Владимирович

	15:50-16:00
	Ответы на вопросы, консультации




ПЕРЕЧЕНЬ
документов, предоставляемых слушателям по программе

Отчет о результатах самообследования и иные отчеты ДШИ

1. Образцы отчетов о результатах самообследования.
2. Образцы иных отчетов (о выполнении программы развития и др.).
3. Форма презентации отчетов.
4. Приказ «Об организации планирования работы и предоставления отчетов преподавателями и концертмейстерами».

Правила приема на обучение в ДШИ

5. Правила приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств.
6. Порядок приема граждан на обучение по дополнительным общеразвивающим программам, а также на места с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами.
7. Форма заявления о приеме на обучение по дополнительной предпрофессиональной программе в области искусств.
8. Положение о комиссии по индивидуальному отбору поступающих на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств.
9. Положение об апелляционной комиссии.
10. Положение о личном деле обучающегося.
11. Приказ учреждения «О проведении приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств в 2025 году».
12. Приказ учреждения «О проведении дополнительного приема поступающих».
13. Выписка из протокола индивидуального отбора.
14. Приказы учреждения «О приеме (зачислении) на обучение» (за счет средств бюджета, по договору об оказании платных образовательных услуг).
15. Приказ учреждения «Об аннулировании приема».
16. Приказы учреждения об отчислении: по окончании учебного года / в середине учебного года, за счет средств бюджета / по договорам об оказании платных образовательных услуг.

Локальные нормативные акты, регламентирующие образовательную деятельность и образовательные отношения

17. Карта локальных нормативных актов детской школы искусств.
18. Порядок и основания перевода и отчисления обучающихся.
19. Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между образовательным учреждением и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся.
20. Образец справки об обучении или о периоде обучения.
21. Режим занятий обучающихся.
22. Порядок пользования обучающимися лечебно-оздоровительной инфраструктурой, объектами культуры и спорта образовательного учреждения.
23. Правила внутреннего распорядка обучающихся.
24. Положение о языках образования.
25. Порядок посещения обучающимися по своему выбору мероприятий, проводимых в учреждении и не предусмотренных учебным планом.
26. Порядок обучения по индивидуальному учебному плану.
27. Порядок освоения обучающимися наряду с учебными предметами, курсами, дисциплинами (модулями) по осваиваемой образовательной программе любых других учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), преподаваемых в образовательном учреждении.
28. Положение о поощрении обучающихся за успехи в учебной, физкультурной, спортивной, общественной, научной, научно-технической, творческой, экспериментальной и инновационной деятельности.
29. Порядок выдачи документа об обучении лицам, освоившим образовательные программы, по которым не предусмотрено проведение итоговой аттестации (вместе с образцом документа).
30. Порядок доступа педагогических работников к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, музейным фондам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности, необходимым для качественного осуществления педагогической, научной или исследовательской деятельности.
31. Порядок бесплатного пользования педагогическими работниками образовательными и методическими услугами учреждения.
32. Порядок создания, организации работы, принятия решений комиссией по урегулированию споров между участниками образовательных отношений и их исполнения.
33. Положение о совете родителей.
34. Положение о совете обучающихся.
35. Образец протокола заседаний совета родителей / совета обучающихся о рассмотрении проекта локального нормативного акта
36. Порядок действий руководителя учреждения по принятию локальных нормативных актов.
37. Презентация по модулю.

Регулирование труда (рабочее время) концертмейстера

38. Положение о нормах труда концертмейстера.
39. Приказ об установлении объема работы концертмейстеров на начало учебного года.
40. Дополнительное соглашение к трудовому договору об изменении объема работы на неопределенный срок.
41. Дополнительное соглашение к трудовому договору об изменении объема работы на определенный срок.
42. Письма Минобрнауки России по вопросу регулирования труда концертмейстера.
43. Презентация по модулю.

Общий объем разработанных документов – более 250 страниц формата А4.

