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Приложение № 1

ПЕРЕЧЕНЬ
документов, предоставляемых слушателям по программе

Правила приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств

1. Правила приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств (п. 2 Порядка, утв. приказом Минкультуры России № 468).
2. Регламент работы комиссии по приему (п. 7).
3. Регламент работы комиссий по индивидуальному отбору (п. 7).
4. Регламент работы апелляционной комиссии (п. 7).
5. Форма заявления о приеме на обучение по дополнительной предпрофессиональной программе в области искусств (п. 48).
6. Расписка в получении документов от заявителя (п. 52).
7. Журнал регистрации заявлений о приеме на обучение по дополнительной предпрофессиональной программе в области искусств и выдачи расписок в получении документов.
8. Приказ учреждения «О проведении приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств» (п. 45).
9. Приказ учреждения «Об утверждении составов комиссий» (п.п. 8, 18, 31).
10. Требования, предъявляемые к уровню творческих способностей и физическим данным поступающих в 1 класс и во 2-7 классы (п. 59, для музыкального, хореографического и театрального искусства).
11. Система оценок, применяемая при проведении отбора поступающих (п. 59, для музыкального, хореографического и театрального искусства).
12. Образец решения приемной комиссии (протокол) (п. 17).
13. Протокол заседания комиссии по индивидуальному отбору (п. 62).
14. Выписка из протокола заседания комиссии по индивидуальному отбору (п. 65).
15. Образец апелляции (п. 46).
16. Образец решения апелляционной комиссии (п. 72).
17. Положение о личном деле обучающегося (п. 53).
18. Образец приказа учреждения «О зачислении на обучение» (п. 77).
19. Форма согласия на обработку персональных данных (п. 54).
20. Форма согласия на обработку персональных данных для распространения (п. 64).
21. Форма договора об оказании платных образовательных услуг (п. 46).
22. Порядок приема граждан на обучение по дополнительным общеразвивающим программам, а также на места с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами.
23. Приказ учреждения «Об аннулировании приема».
24. Приказ учреждения «О проведении дополнительного приема поступающих» (п. 76).
25. Пример ответа на жалобу родителя (законного представителя) по результатам отбора и апелляции.

Разработка дополнительных предпрофессиональных
и общеразвивающих программ в области искусств

26. Образец дополнительной предпрофессиональной программы в области искусств.
27. Образец дополнительной общеразвивающей программы в области искусств.
28. Приказ учреждения об утверждении требований к структуре дополнительной общеразвивающей программы.
29. Образец приказа о внесении изменений в образовательные программы в части утверждения в новой редакции отдельных компонентов программы (учебного плана, календарного учебного графика).
30. Образец приказа о ежегодном внесении изменений в образовательную программу с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы.
31. Презентация по модулю.

Общий объем разработанных документов – более 270 страниц формата А4.


ПЛАН СЕМИНАРА

	Дата проведения:
03 февраля 2026 г. (ВТ)

Время проведения:
9:00-15:00 по московскому времени
	Место проведения:
Сервис для проведения вебинаров Контур Толк

	9:00-9:05
	Организационные вопросы

	9:05-10:20
	Правила приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств
Юридическая техника нового приказа Минкультуры России от 17.03.2025 № 468. На что обратить особое внимание при прочтении документа. Единые подходы в толковании всего текста документа. Перечень вопросов, не урегулированных приказом № 468 и которые может урегулировать ДШИ самостоятельно в локальном нормативном акте. Какие ситуации не учитывались при подготовке приказа № 468. Понятия «отбор», «прием». Учет (для сведения и возможных пояснений) аналогичных порядков приема на обучение в ДОУ, ОУ, СШ. Структура приказа ДШИ, утверждающего Правила приема и иные документы, регламентирующие прием. Какие из утвержденных ДШИ не требуется размещать на сайте и стенде.
Регламенты работы комиссии по приему, комиссий по индивидуальному отбору, апелляционной комиссии. Компетенция комиссий. Количество членов комиссий. Действия директора, если преподавательского состава ДШИ не хватает на все комиссии. Может ли быть членом комиссии по индивидуальному отбору поступающих преподаватель не по профилю программы. Нужно ли раскрывать (публиковать) составы комиссий. По каким вопросам возможно голосование в каждой из комиссий.
Нужно ли размещать форму договора об оказании платных образовательных услуг, если ДШИ не ведет образовательную деятельность за счет средств физических и (или) юридических лиц.
Обязана ли ДШИ осуществлять прием иностранных граждан и лиц без гражданства. Нормы статьи 78 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и приказа № 468 по данному вопросу.
Обучение и проведение отбора поступающих с ограниченными возможностями здоровья.
Отражение в локальном нормативном акте всех ситуаций приема на обучение. Прием в 1 класс. Вопрос о приеме во 2-7 классы лиц, ранее не обучавшихся по дополнительным общеобразовательным программам. Учет возраста поступающих.
Способы получения документов от родителей поступающих. Готовность ДШИ принимать документы в электронном виде. Возможно ли обязать родителей (законных представителей) принести оригиналы и (или) копии бумажных документов до начала отбора.
Перечень документов для приема. Вправе ли ДШИ устанавливать дополнительные документы для приема. Обработка персональных данных. Изменения в ФЗ «О персональных данных», произошедшие после опубликования приказа Минкультуры № 468 и требующие отдельных согласий на обработку ПД.
Заявление о приеме документов. Отсутствие требования в приказе № 468 указания в заявлении конкретной предпрофессиональной программы. Возможность обозначения приоритетных программ (инструментов). 
Формирование личного дела сразу же после подачи документов. Состав личного дела, включающий «перечень представленных документов для приема» (а не представленные документы). Срок хранения личных дел не поступивших детей.
Основания для отказа в приеме.
Проф. Афанасьев Константин Владимирович

	10:20-10:35
	Перерыв

	10:35-11:50
	Правила приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств (часть вторая)
Проведение индивидуального отбора. Указание требований, предъявляемых к уровню творческих способностей и физическим данным поступающих в 1 класс и 2-7 классы. Система оценок, применяемая при проведении отбора поступающих. Установление в Правилах приема на обучение проходных баллов.
Фиксация индивидуального отбора на видеосъемку. Краткие характеристики на поступающего при проведении индивидуального отбора.
Проведение отбора по нескольким предпрофессиональным программам одновременно. Возможность комиссий по индивидуальному отбору рекомендовать предпрофессиональную программу, изначально не заявленную в заявлении о приеме (если родителем выбрано условие «по усмотрению комиссии»).
Обязательность выставления и указания суммарных баллов (вместо традиционных оценок). Желательность использования одинакового количества критериев отбора в отношении всех программ, на которые осуществляется прием в учреждении. Возникающие сложности при подсчете результатов с суммарными баллами. Одинаковые суммарные баллы у нескольких поступающих.
Формирование и опубликование списка поступающих. Должны ли в списке поступающих указываться дети, не рекомендованные к зачислению. Может ли ДШИ указать в списке поступающих детей, находящихся в т.н. «листе ожидания».
Получение отдельного согласия родителей на зачисление. Недопустимость выбора родителями двух программ, одновременно осваиваемых в ДШИ.
Подача апелляции. Бессмысленность фразы о целесообразности / нецелесообразности проведения повторного индивидуального отбора.
Сроки зачисления де-юре и де-факто. Возможность издания приказа о зачислении в любой срок «после завершения приема». Преимущества и недостатки издания приказа о приеме 15.06 и 31.08. Свободные места. Объявление дополнительного приема после 16.06 и 01.09 соответственно. Аннулирование приема на обучение лиц, отказавшихся от обучения.
Какой срок должен находиться приказ о зачислении на официальном сайте ДШИ.
Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам. Самостоятельность учреждения в установлении требований к приему. Порядок приема на платное обучение.
Проф. Афанасьев Константин Владимирович

	11:50-12:05
	Перерыв

	12:05-13:20
	Структура и содержание дополнительных предпрофессиональных и общеразвивающих программ в области искусств 
Особенности дополнительных предпрофессиональных программ (ДПП)
Образовательная программа как документ, определяющий содержание образования. Правовой статус и особенности ДПП в сравнении с другими образовательными программами.
Программа 8/5-летняя и 8/5-летняя с дополнительным годом обучения – одна, две или три программы: правовая коллизия и варианты ее разрешения.
Структура ДПП
Какие компоненты ДПП являются необходимыми и достаточными. Необязательные (избыточные) компоненты ДПП. Могут ли требования к сайту образовательной организации в сети Интернет влиять на структуру ДПП.
Чек-лист проверки структуры ДПП.
Пояснительная записка к ДПП
Что должна раскрывать пояснительная записка. Информация, которую не требуется включать в пояснительную записку. Примеры пояснительной записки.
Планируемые результаты освоения обучающимися ДПП 
Описание планируемых результатов освоения обучающимися ДПП. Конкретизация планируемых результатов.
Учебный план ДПП 
Ошибки, неточности и избыточные компоненты учебного плана ДПП. 
Обязательная и вариативные части предметных областей. Расчёт и указание в учебном плане аудиторных занятий и самостоятельной работы. 
Разделы учебного плана: консультации, промежуточная аттестация, итоговая аттестация.
Как разработать индивидуальный учебный план. В каких случаях он необходим. Правовые основания для отказа родителям в разработке индивидуального учебного плана. Различие индивидуального плана и индивидуального учебного плана. 
Проф. Зайченко Олег Михайлович

	13:20-13:35
	Перерыв

	13:35-14:50
	Структура и содержание дополнительных предпрофессиональных и общеразвивающих программ в области искусств (продолжение)
Календарный учебный график ДПП 
Требования к содержанию календарного учебного графика (графика учебного процесса). Форма и примеры графика. Внесение изменений. Порядок утверждения.
Рабочие программы учебных предметов в структуре ДПП
Отношение между понятиями «образовательная программа», «рабочая программа», «программа учебного предмета». Варианты структуры рабочей программы. Обоснование в рабочих программах объема времени на внеаудиторную (самостоятельную) работу обучающихся. 
Примеры рабочих программ.
Система и критерии оценок в ДПП
Четырехбальная и другие системы оценивания. Их описание в ДПП. Возможность дробной оценки. Правила перевода оценки из одной системы в другую. Нормы (критерии) выставления оценок.
Программа творческой, методической и культурно-просветительской деятельности в структуре ДПП
Различие и взаимосвязь понятий творческой, методической, культурно-просветительской деятельности. Примеры программ.
Требования к дополнительным общеразвивающим программам (ДОП)
Правовой статус и особенности ДОП. Структура ДОП. Издание приказа по учреждению «Об утверждении Требований к структуре дополнительных общеразвивающих программ в области искусств». Образец приказа.
Оптимизация текста ДОП. Исключение избыточного содержания ДОП. Примеры отдельных разделов ДОП.
Порядок разработки и утверждения образовательных программ
Разработка образовательных программ
Правовые основания привлечения преподавателей и других педагогических работников к составлению и корректировке образовательных программ. Образцы приказов по организации данной работы.
Изменение образовательных программ
Срок действия образовательных программ. Понятие «обновление программы». Периодичность обновления. Разработка программы в новой редакции. Внесение изменений в программу. Образцы документов.
Оформление образовательных программ
Применение при оформлении образовательных программ ГОСТ Р 7.0.97-2025. Основные требования к оформлению.
Утверждение образовательных программ
Порядок соблюдения требований, установленных ч. 3 ст. 30 ФЗ «Об образовании в РФ». Необходимые грифы на программе. Документы (протоколы), связанные с принятием образовательных программ. 
Утверждение различных компонентов образовательных программ отдельными приказами.
Порядок ознакомления работников и родителей (законных представителей) обучающихся с образовательной программой и изменениями в программу.
Оптимизация процедур утверждения образовательных программ.
Проф. Зайченко Олег Михайлович

	14:50-15:00
	Ответы на вопросы, консультации



