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Приложение № 1

ПЕРЕЧЕНЬ
документов, предоставляемых слушателям по программе

Отчет о результатах самообследования и иные отчеты ДШИ

1. Образцы отчетов о результатах самообследования.
2. Образцы иных отчетов (о выполнении программы развития и др.).
3. Форма презентации отчетов.
4. Приказ «Об организации планирования работы и предоставления отчетов преподавателями и концертмейстерами».
5. Письмо учредителю «О направлении отчета о результатах самообследования».

Локальные нормативные акты, регламентирующие образовательную деятельность и образовательные отношения

6. Карта локальных нормативных актов детской школы искусств.
7. Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся.
8. Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между образовательным учреждением и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся.
9. Образец справки об обучении или о периоде обучения.
10. Порядок выдачи справок об обучении или о периоде обучения.
11. Порядок выдачи документа об обучении лицам, освоившим образовательные программы, по которым не предусмотрено проведение итоговой аттестации (вместе с образцом документа).
12. Порядок пользования обучающимися лечебно-оздоровительной инфраструктурой, объектами культуры и спорта образовательного учреждения.
13. Правила внутреннего распорядка обучающихся.
14. Положение о языках образования.
15. Порядок посещения обучающимися по своему выбору мероприятий, проводимых в учреждении и не предусмотренных учебным планом.
16. Порядок обучения по индивидуальному учебному плану.
17. Порядок освоения обучающимися наряду с учебными предметами, курсами, дисциплинами (модулями) по осваиваемой образовательной программе любых других учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), преподаваемых в образовательном учреждении.
18. Положение о поощрении обучающихся за успехи в учебной, общественной, творческой, экспериментальной и инновационной деятельности.
19. Порядок доступа педагогических работников к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, музейным фондам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности, необходимым для качественного осуществления педагогической, научной или исследовательской деятельности.
20. Порядок бесплатного пользования педагогическими работниками образовательными и методическими услугами учреждения.
21. Порядок создания, организации работы, принятия решений комиссией по урегулированию споров между участниками образовательных отношений и их исполнения.
22. Положение о совете родителей.
23. Образец протокола заседаний совета родителей о рассмотрении проекта локального нормативного акта.
24. Порядок действий руководителя учреждения по принятию локальных нормативных актов.
25. Презентация по модулю.

Ведение сайта

26. Образцы заполнения разделов сайта «Основные сведения», «Структура и органы управления образовательной организацией», «Документы», «Образование», «Материально-техническое обеспечение и оснащенность образовательного процесса. Доступная среда».
27. Положение о сайте учреждения дополнительного образования детской школы искусств.
28. Требования к структуре сайта ДШИ (на основе анализа нормативных правовых актов).
29. Список локальных нормативных актов для размещения на сайте ДШИ.
30. Презентация по модулю.

Общий объем разработанных документов – более 250 страниц формата А4.


ПЛАН СЕМИНАРА

	Дата проведения:
26 февраля 2026 г. (ЧТ)

Время проведения:
9:00-15:00 по московскому времени
	Место проведения:
Сервис для проведения вебинаров Контур Толк

	9:00-9:05
	Организационные вопросы

	9:05-10:20
	Подготовка отчета о самообследовании и иных отчетов ДШИ
Подготовка аналитической части отчета о самообследовании в соответствии с требованиями, установленными приказом Минобрнауки России от 14.06.2013 № 462. Образцы отчетов.
Отчет о результатах анализа показателей деятельности ДШИ.
Проф. Зайченко Олег Михайлович

	10:20-10:35
	Перерыв

	10:35-11:50
	Подготовка отчета о самообследовании и иных отчетов ДШИ, часть вторая
Организация проведения самообследования: распределение обязанностей, этапы.
Порядок размещения отчета в сети «Интернет». Направление отчета учредителю.
Подготовка иных отчетов (о выполнении программы развития и др.) Структура, содержание и требования к оформлению отчетов.
Приказ «Об организации планирования работы и предоставления отчетов преподавателями и концертмейстерами».
Проф. Зайченко Олег Михайлович

	11:50-12:05
	Перерыв

	12:05-13:20
	Ведение сайта
Форматы размещения файлов с документами на сайте. Разночтения в понимании требований к форматам размещаемых файлов. Копии и электронные документы. Ошибки размещения файлов (сканирование только первой страницы документа и др.). Сканы прошитых и пронумерованных документов.
Перечень локальных нормативных актов для размещения на сайте детской школы искусств. Любой ли ЛНА должен быть размещен на сайте.
Подписание отдельных документов, требуемых к размещению на сайте, электронной цифровой подписью (ЭЦП). Усиленная квалифицированная электронная подпись (УКЭП). Расхождение даты подписания документа собственноручной подписью и ЭЦП. Размещение электронных документов, созданных в соответствии с частью 8 статьи 28 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». Практический пример подписания документа УКЭП. Программное обеспечение, необходимое для подписания документов УКЭП.
Вопрос об оставлении на сайте документов прошлых лет (например, отчетов о результатах самообследования и др.).
Размещение образовательных программ и (отдельно) учебных планов и календарных учебных графиков, являющихся составными частями образовательных программ. Ежегодное обновление образовательных программ.
Требования к структуре и содержанию основных подразделов сайта ДШИ «Основные сведения», «Структура и органы управления образовательной организацией», «Документы», «Образование», «Материально-техническое обеспечение и оснащенность образовательного процесса. Доступная среда».
Размещение предписаний органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере образования. Размещение дополнительных материалов по направлениям «Противодействие коррупции», «Поступающим» и баннеров со ссылками на другие ресурсы.
Размещение рекламы, афиш на сайте ДШИ.
Мониторинг сайтов в рамках федерального государственного надзора. Срок, в течение которого допустимо производить отладку сайта.
Проф. Афанасьев Константин Владимирович

	13:20-13:35
	Перерыв

	13:35-14:50
	Локальные нормативные акты, регламентирующие образовательную деятельность и образовательные отношения
Признаки ЛНА. Юридическая техника разработки ЛНА. Требования к процедуре принятия ЛНА. Порядок учета мнения коллегиальных органов ДШИ (представительного органа работников, совета родителей и др.). Оптимизация процедур по принятию ЛНА.
Карта ЛНА. Необходимость периодического обновления ЛНА.
Детальный обзор представленных ЛНА. Сложные вопросы регулирования образовательных отношений. Судебная практика применения ЛНА.
Проф. Афанасьев Константин Владимирович

	14:50-15:00
	Ответы на вопросы, консультации



