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Приложение № 1

ПЕРЕЧЕНЬ
документов, предоставляемых слушателям


Отчет о результатах самообследования профессиональной образовательной организации

1. Образцы отчетов о результатах самообследования с методическими указаниями по составлению отчетов и анализом типовых ошибок.
2. Формы для отчетов структурных подразделений.
3. Форма презентации отчетов.
4. Приказ «Об организации планирования работы и предоставления отчетов».
5. Письмо учредителю «О направлении отчета о результатах самообследования».

Регламентация платных образовательных услуг

6. Порядок оказания платных образовательных услуг.
7. Порядок приема на обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц.
8. Образцы приказов о приеме на обучение и отчислении.
9. Форма договора об оказании платных образовательных услуг.
10. Форма дополнительного соглашения к договору: об изменении стоимости обучения на новый финансовый год; о перерасчете стоимости обучения по иным причинам.
11. Форма калькуляции стоимости образовательной программы.
12. Основания и порядок снижения стоимости платных образовательных услуг.
13. Форма гражданско-правового договора с физическим лицом на оказание преподавательских услуг с почасовой оплатой.
14. Форма требования о погашении задолженности по договору об оказании платных образовательных услуг.
15. Форма справки об оплате образовательных услуг для предоставления в налоговые органы Российской Федерации (с возможностью электронного заполнения).
16. Судебная практика по вопросам регламентации платных образовательных услуг.
17. Презентация по модулю.

Общий объем разработанных документов – более 140 страниц формата А4.

ПЛАН
очного обучения

	Дата проведения:
27 февраля 2026 г. (ПТ)

Время проведения:
9:00-15:00 по московскому времени
	Место проведения:
Сервис для проведения вебинаров Контур Толк

	9:00-9:05
	Организационные вопросы

	9:05-10:20
	Отчет о результатах самообследования профессиональной образовательной организации
Подготовка аналитической части отчета о самообследовании в соответствии с требованиями, установленными приказом Минобрнауки России от 14.06.2013 № 462. Образцы отчетов.
Отчет о результатах анализа показателей деятельности ПОО.
Формы отчетов структурных подразделений.
Проф. Зайченко Олег Михайлович

	10:20-10:35
	Перерыв

	10:35-11:50
	Отчет о результатах самообследования профессиональной образовательной организации, часть вторая
Организация проведения самообследования: распределение обязанностей, этапы.
Порядок размещения отчета в сети «Интернет». Направление отчета учредителю.
Приказ «Об организации планирования работы и предоставления отчетов».
Проф. Зайченко Олег Михайлович

	11:50-12:05
	Перерыв

	12:05-13:20
	Регламентация платных образовательных услуг
Что подпадает под понятие «платные образовательные услуги» (ПОУ). Отличия платных услуг (ПУ) от платных образовательных услуг. Разовые услуги (разовые занятия). Оформление документов, регламентирующих ПОУ.
Вопрос об отражении в уставе платных (не образовательных) и платных образовательных услуг, а также об открытии новых образовательных программ.
Образовательные программы, реализуемые за плату: основные профессиональные образовательные программы, основные программы профессионального обучения, дополнительные профессиональные программы, дополнительные общеобразовательные программы. Часть образовательной программы: один год (этап) обучения, одна учебная дисциплина, модуль. Фиксация в договоре точного объема оказания услуг: количества занятий, продолжительности обучения, срока освоения программы и др. Вопрос о «днях пятой недели» месяца, трех рабочих неделях в январе, а также нерабочих праздничных днях и связанных с ними вопросах о перерасчете стоимости обучения.
Обязательные требования к размещению информации на сайте образовательного учреждения о платных образовательных услугах: типичные ошибки при размещении информации о стоимости обучения и файлов с образовательными программами.
Подготовка к новому учебному году формы договора об оказании платных образовательных услуг (ПОУ). Плюсы и минусы утверждения формы договора приказом учреждения. Требования ГК РФ и Закона РФ «О защите прав потребителей» в вопросах составления договора.
Практические рекомендации по упрощению процедуры заключения договора.
Существенные условия о перерасчете стоимости обучения в связи с отменой учебных занятий по различным причинам.
Усиление в договоре позиций, связанных с правами образовательного учреждения и обязанностями заказчика.
Проф. Афанасьев Константин Владимирович

	13:20-13:35
	Перерыв

	13:35-14:50
	Регламентация платных образовательных услуг, часть вторая
Ситуации пропуска обучающимися занятий по уважительным и неуважительным причинам.
Порядок оплаты стоимости обучения. Законность взимания предоплаты, т.е. оплаты до начала оказания услуг. Законность запрета приема на обучение на новую программу в случае неоплаты обучения по предыдущей программе. Возможность включения в договор положения о «раннем бронировании» места на новый учебный год.
Установление стоимости обучения – все случаи регулирования цен. Принципы формирования стоимости обучения: учет рентабельности, средней заработной платы работников, неполной наполняемости группы. Перерасчет стоимости обучения на очередной финансовый год.
Калькуляция стоимости обучения: постоянные и переменные расходы. Соблюдение требований учредителя по формированию стоимости обучения. Практика установления цен в субъектах РФ. Цены на разовые (нестандартные) услуги.
Снижение стоимости обучения для отдельных категорий граждан.
Расторжение договора в течение учебного года. Законность издания приказов об отчислении обучающегося без его заявления. Порядок отчисления обучающегося в кратчайшие сроки для недопущения накопления дебиторской задолженности.
Регулирование вопросов оплаты труда работников, связанных с ПОУ: форма договора с работником. Вознаграждение. Почасовая оплата. Порядок оплаты. Плюсы и минусы заключения отдельного трудового договора по совместительству и гражданско-правового договора.
Проф. Афанасьев Константин Владимирович

	14:50-15:00
	Ответы на вопросы, консультации



