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ПРОГРАММЫ
обучения для учреждений культуры


	Наименование программы,
срок освоения программы,
форма обучения
	Категория слушателей
	Содержание программы
Стоимость обучения

	

ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПЕРЕПОДГОТОВКА
Выдаваемый документ – диплом о профессиональной переподготовке
Продолжительность обучения – 1,5 мес.


	ГОСУДАРСТВЕННОЕ
И МУНИЦИПАЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ
(252 часа, обучение заочное)
	Для руководителей и заместителей руководителей, работников, включенных в кадровый резерв, лиц, планирующих карьерный рост

	16 тематических модулей,
50 разработанных документов

Стоимость обучения
14 тыс. руб.

	СПЕЦИАЛИСТ ПО КАДРАМ (ПЕРСОНАЛУ)
(252 часа, обучение заочное)
	Для работников кадровых служб и лиц, осуществляющих кадровое делопроизводство

	15 тематических модулей,
более 70 разработанных документов

Стоимость обучения
15 тыс. руб.


	
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБУЧЕНИЕ
Выдаваемый документ – свидетельство о должности служащего
Оптимальная продолжительность обучения – 5 дней


	АССИСТЕНТ ПО ОКАЗАНИЮ ТЕХНИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ ИНВАЛИДАМ И ЛИЦАМ
С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ
(36 часов, обучение заочное)
	Для специалистов, обеспечивающих доступность посещения учреждения инвалидами (не менее одного специалиста в учреждении)

	3 тематических модуля

Стоимость обучения
3,5 тыс. руб.

	
ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ
Выдаваемый документ – удостоверение о повышении квалификации
Оптимальная продолжительность обучения – 3 рабочих дня


	СОБЛЮДЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ ПО РАБОТЕ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ И ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЗАЩИТЫ СЛУЖЕБНОЙ ИНФОРМАЦИИ ОГРАНИЧЕННОГО РАСПРОСТРАНЕНИЯ
(16 часов, обучение заочное)

	Для ответственных за обработку персональных данных и лиц, работающих со служебной информацией
	3 видеомодуля (7 часов),
30 разработанных документов

Стоимость обучения
3,7 тыс. руб.

	АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКАЯ ЗАЩИЩЕННОСТЬ УЧРЕЖДЕНИЙ КУЛЬТУРЫ
(16 часов, обучение заочное)

	Для ответственных за проведение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности
	4 видеомодуля (7 часов),
13 разработанных документов

Стоимость обучения
3,7 тыс. руб.

	ДОЛЖНОСТНЫЕ ИНСТРУКЦИИ ТВОРЧЕСКИХ И ИНЫХ РАБОТНИКОВ УЧРЕЖДЕНИЙ КУЛЬТУРЫ. ПОРУЧЕНИЕ РАБОТЫ, НЕ ПРЕДУСМОТРЕННОЙ ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИЕЙ (ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ)
(16 часов, обучение заочное)

	Для руководителей учреждений, специалистов по кадровому делопроизводству
	3 видеомодуля (7 часов),
45 разработанных документов

Стоимость обучения
3,7 тыс. руб.

	КАДРОВОЕ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО В УЧРЕЖДЕНИЯХ КУЛЬТУРЫ. ДИСЦИПЛИНАРНЫЕ ПРОСТУПКИ И ДИСЦИПЛИНАРНЫЕ ВЗЫСКАНИЯ
(16 часов, обучение заочное)

	Для ответственных за реализацию антикоррупционной политики в учреждении культуры
	4 видеомодуля (7 часов),
30 разработанных документов

Стоимость обучения
3,7 тыс. руб.

	РЕГЛАМЕНТАЦИЯ ОПЛАЧИВАЕМЫХ ОТПУСКОВ
(16 часов, обучение заочное)

	Для специалистов по кадровому делопроизводству
	3 видеомодуля (6 часов),
15 разработанных документов

Стоимость обучения
3,7 тыс. руб.

	СЕКРЕТАРЬ РУКОВОДИТЕЛЯ: СОВРЕМЕННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К РАБОТЕ
(72 часа)
	Для секретарей руководителя
	6 видеомодулей
(18 часов),
30 разработанных документов

Стоимость обучения
5,5 тыс. руб.

	
ОБУЧЕНИЕ ПО ОХРАНЕ ТРУДА
Выдаваемый документ – протокол проверки знания требований охраны труда
Оптимальная продолжительность обучения – 3 дня


	Программы «А» и «Б»
(32 часа)

	Для членов комиссии по проверке знания требований охраны труда
	4 видеомодуля,
40 разработанных документов

Стоимость обучения
2,4 тыс. руб.

	Программа «Б»
(16 часов)

	Для всех работников учреждения культуры
	2 видеомодуля
(8 часов)

Стоимость обучения
1,2 тыс. руб.
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