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Приложение № 1

ПЕРЕЧЕНЬ
документов, предоставляемых слушателям по программе


1. Положение о сайте образовательного учреждения.
2. Порядок осуществления электронного документооборота в образовательном учреждении.
3. Образцы заполнения и (или) перечень рекомендации по ведению всех подразделов сайта.
4. Список локальных нормативных актов для размещения на сайте СШ.
5. Презентация по модулю.

Общий объем разработанных документов – более 170 страниц формата А4.

ПЛАН СЕМИНАРА

	Дата проведения:
29 июля 2026 г. (СР)

Время проведения:
9:00-14:00 по московскому времени
	Место проведения:
Сервис для проведения вебинаров Контур Толк

	9:00-9:05
	Организационные вопросы

	9:05-10:05
	Модуль 1
Требования к структуре и содержанию раздела сайта «Сведения об образовательной организации». Недопустимость скрывать указанный раздел с главной страницы. 
Форматы размещения файлов с документами на сайте. Разночтения в понимании требований к виду и формату размещаемых документов. Ошибки размещения документов (сканирование только первой страницы документа, отсутствие электронной подписи, неактивные ссылки и мн.др.). Сканирование прошитых и пронумерованных документов.
Понятия «вид документа» и «форма документа».
Электронные документы. Электронный документооборот в образовательном учреждении в соответствии с частью 8 статьи 28 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
Подписание отдельных документов, требуемых к размещению на сайте, электронной цифровой подписью (ЭЦП). Об электронных подписях. Простая электронная подпись (ПЭП). Усиленная квалифицированная электронная подпись (УКЭП). Вопрос о расхождении на документах даты подписания документа собственноручной подписью и ЭЦП. Практический пример подписания документа УКЭП. Программное обеспечение, необходимое для подписания документов УКЭП.
О размещении на сайте эмблемы (логотипа) образовательного учреждения, не зарегистрированной в установленном порядке.
Исключение подраздела «Образовательные стандарты и требования».

	10:05-10:15
	Перерыв

	10:15-11:15
	Модуль 2
Требования к подразделам раздела «Сведения об образовательной организации». Недопустимость создания в каждом подразделе внутренних подразделов.
Основные сведения. Строгое соблюдение названий заголовков в подразделе и их последовательности. Наличие лишних заголовков и лишней информации, не свойственной данному разделу.
Структура и органы управления образовательной организацией
Вопрос о наличии положений об органах управления (общем собрании работников и педагогическом совете) и размещении на сайте. Наличие положений о совете учреждения, совете родителей.
Структура учреждения. Что считается структурным подразделением. Минимизация структурных подразделений (отделений, учебной части, библиотеки, столовой и др.).
Документы. Перечень локальных нормативных актов для размещения на сайте образовательного учреждения. Любой ли ЛНА должен быть размещен на сайте.
Размещение актуальных версий документов. Использование в ЛНА прежних наименований учреждения. Наличие «лишних» документов или документов, которые должны быть размещены в других разделах.
Вопрос об оставлении на сайте документов прошлых лет (например, отчетов о результатах самообследования и др.).
Размещение предписаний органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) только в сфере образования.

	11:15-11:25
	Перерыв

	11:25-12:25
	Модуль 3
Образование. Размещение образовательных программ. Размещение отдельных компонентов образовательных программ: учебных планов, календарных учебных графиков и др. Размещение информации об образовательной программе. Выбор вариантов размещения информации: или 1) размещение файла с образовательной программой, включающей все компоненты, или 2) разделение образовательной программы на отдельные компоненты и представление каждого компонента в отдельном файле.
Ежегодное обновление отдельных программ (например, в ДШИ). Самопроверка количества размещенных образовательных программ с другими подразделами, например, подраздел «Педагогический состав», «Платные образовательные услуги».
Электронный документ с информацией о языках образования. Электронный документ с информацией о численности обучающихся в разрезе всех программ и всех источников финансирования.
Руководство. Отсутствие двух самостоятельных подразделов «Руководство» и «Педагогический состав». Ошибки, связанные с размещением информации, не относящиеся к категории руководителей. Устаревшая информация.
Педагогический состав. Учет требований приказа Рособрнадзора от 03.07.2025 № 1353. Будет ли считаться нарушением отсутствие информации о повышении квалификации у педагогического работника за последние 3 года. Включение директора и заместителей директора в подраздел при условии осуществления ими педагогической деятельности. Лишние сведения «квалификационная категория», «награды» и др. Вопрос об указании даты актуализации сведений.
Материально-техническое обеспечение и оснащенность образовательного процесса. Доступная среда. Нарушение последовательности размещения информации в данном подразделе. Отсутствие информации об оборудовании в учебных кабинетах и др. Противоречия сведений внутри подраздела. Размещение информации об обучении лиц с ОВЗ. Понятия «доступность объекта» и «доступность услуг».
Платные образовательные услуги. Указание годовой стоимости обучения, а не месячной. Использование в документах по платным услугам ссылок на утратившие силу НПА.
Финансово-хозяйственная деятельность. Единицы измерения объема образовательной деятельности. Раскрытие информации о поступлении финансовых и материальных средств по итогам финансового года и о расходовании финансовых и материальных средств по итогам финансового года. Размещение лишних документов.

	12:25-12:35
	Перерыв

	12:35-13:35
	Модуль 4
Вакантные места для приема (перевода) обучающихся. Размещение информации в таблице. «Перегруженность» лишней информацией. Указание сведений не в разрезе всех программ и источников финансирования. Указание меньшего количества программ, чем в подразделе «Образование». Ошибка фиксации информации на конкретную дату.
Стипендии и меры поддержки обучающихся. Указание всех заголовков, перечисленных в подразделе.
Международное сотрудничество. Размещение информации на актуальную дату. Указание таких сведений, которые не позволяют установить наличие или отсутствие международных договоров.
Организация питания в образовательной организации. Отсутствие информации об охране здоровья обучающихся в соответствии со статьей 41 ФЗ «Об образовании в РФ».
Перечень документов, требующихся к размещению на сайте любого юридического лица: учетная политика, результаты СОУТ, персональные данные. Размещение дополнительных материалов по направлениям «Противодействие коррупции», «Поступающим» и баннеров со ссылками на другие ресурсы.
Документы, регламентирующие прием на обучение.
Размещение рекламы, афиш на сайте образовательного учреждения и др.
Требования к сайтам образовательных учреждений, предъявляемые постановлением Правительства РФ от 07.02.2026 № 102 для инвалидов по зрению.
Мониторинг сайтов в рамках федерального государственного надзора. Срок, в течение которого допустимо производить отладку сайта.

	13:35-13:45
	Ответы на вопросы, консультации





